	Администрация ЯФАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА Александровского района Оренбургской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	 02.02.2016                              с. Яфарово                                                      №6-п



Об утверждении порядка формирования и

ведения    реестра  муниципальных услуг
администрации Яфаровского сельсовета
Александровского района Оренбургской

области

На основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии со статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях повышения информационной открытости деятельности муниципального образования Яфаровский сельсовет Александровского района Оренбургской области:

  1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Яфаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области (приложение 1).

  2.  Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией  Яфаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области согласно  приложения №2.

  3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

          4. Постановление подлежит обязательному обнародованию, размещению в установленном законом порядке на официальном сайте администрации  в сети  Интернет и вступает в силу после его обнародования.

Глава администрации                                                                        З.А.Кучаев 

Разослано: в дело, в районную администрацию,  прокуратуру.                                                                                                                                                                           

   Приложение № 1

   к постановлению  администрации 
   Яфаровского сельсовета

   от 02.02.2016 г. №6-п
Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации  Яфаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области (далее по тексту - Порядок)

1. Общие положения

 1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательность административных действий при формировании и ведении реестра муниципальных услуг администрации Яфаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области (далее по тексту - Администрация).

1.2. Администрация создает муниципальную информационную систему, обеспечивающую формирование и ведение реестра муниципальных услуг Администрации (далее – реестр муниципальных услуг) на бумажном носителе и в электронной форме, осуществляет ведение реестра муниципальных услуг в электронной форме путем размещения сведений в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Сайт) и на бумажном носителе.

1.3. Перечень услуг, включенных в реестр муниципальных услуг, утверждается постановлением (распоряжением) Администрации и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Яфаровский сельсовет.
2. Реестр муниципальных услуг

2.1. Реестр муниципальных услуг содержит:

- сведения о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией;

      - сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный постановлением Администрации;

- сведения об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", оказываемых муниципальными учреждениями поселения, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета поселения;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги, нормативно-правовой акт администрации, регламентирующий муниципальную услугу;

        - справочная информация;

        - иные сведения:

2.2. Раздел справочной информации содержит систематизированные сведения об Администрации, о подведомственных муниципальных учреждениях, предоставляющих услуги, в том числе об их структурных подразделениях, о руководителях этих организаций, почтовые адреса, номера телефонов, факсов, адреса электронной почты, электронные адреса официальных сайтов, почтовые адреса мест личного приема заинтересованных лиц.

  2.3. Формирование сведений об услугах, включенных в реестр муниципальных услуг, и представление их для размещения на сайте осуществляется на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг, стандартов предоставления муниципальных услуг, нормативно-правовых актов администрации.

3. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг 

3.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляет назначаемый постановлением (распоряжением) администрации поселения ответственное лицо за предоставление сведений об услугах для размещения на сайте (далее – ответственное лицо).

3.2. Ответственное лицо выполняет следующие функции:

- организует формирование и ведение реестра муниципальных услуг,

- организует получение сертификатов ключей электронной подписи,

- обеспечивает размещение сведений из реестра муниципальных услуг на сайте,

- осуществляет мониторинг реестра муниципальных услуг.

3.3. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в реестре муниципальных услуг, ответственное лицо не реже чем раз в полгода осуществляет мониторинг и анализ таких сведений, вносит соответствующие изменения в реестр муниципальных услуг и обеспечивает внесение изменений в сведения об услугах, размещенных на сайте. 

3.4. Основанием для исключения сведений об услугах из реестра муниципальных услуг являются следующие обстоятельства:

     вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Оренбургской области, нормативных правовых актов Администрации Александровского района Оренбургской области и Администрации Яфаровского сельсовета, которыми упразднено предоставление услуги; Несоответствие сведений об услугах, размещенных в реестре муниципальных услуг, требованиям, установленным пунктом 2.3 настоящего Порядка, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения об услугах.

4. Ответственность

4.1. За полноту и достоверность сведений об услугах, предоставляемых для размещения на сайте, ответственность несет ответственное лицо.     

   4.2. За соблюдение сроков и порядка размещения сведений в реестре муниципальных услуг ответственность несет глава администрации.















Приложение №2















к постановлению администрации















Яфаровского сельсовета















от 02.02.2016 № 6-п

Реестр

муниципальных услуг, предоставляемых   администрацией  Яфаровского сельсовета

Александровского района Оренбургской области

	№п/п
	Наименование муниципальной
услуги
	Орган, ответственный за  организацию предоставления муниципальной услуги

	Нормативный правовой акт, закрепляющий  предоставление  услуги за муниципальным образованием
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуги в сфере  жилищно-коммунального хозяйства

	11
	Прием заявлений и выдача   

документов о согласовании  

переустройства и (или)     

перепланировки  жилого      

помещения  
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	-Гражданский кодекс РФ, часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ; 
- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ. 

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 29.12.2012 №56-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных  услуг»

	Физические лица


	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях             
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	-Гражданский кодекс РФ, часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ; 
-Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;
-Закон  Оренбургской области от 23.11.2005 №2733/489-III-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».


	Постановление  администрации  сельсовета от 02.04.2012 №10-п «Об утверждении  административного 

регламента предоставления муниципальной  

услуги «Признание граждан малоимущими и 

постановка на учет  в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях»
Постановление администрации от17.12.2012 №43-п «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Яфаровского сельсовета от 02.04.2012 года № 10-п   «Об утверждении административного регламента «Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	Физические лица

	3
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое  

помещение
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	-Гражданский кодекс РФ, часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ; 
- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 29.12.2012 №56-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных  услуг»

	Физические лица
Юридические

лица

	4
	Предоставления информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Конституция РФ;
- Жилищный кодекс РФ;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

- Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 №210-ФЗ;

- Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 №25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

-  Постановление Правительства РФ от 23.06.2006. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».
	Постановление администрации от 01.02.2016 №4-п «Об утверждении Административного регламента администрации Яфаровского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления  жилищно-коммунальных услуг населению»»
	Физические лица
Юридические лица

	5
	Выдача документов, копии лицевого счета, выписки из домовой, похозяйственной  книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Администрация   Яфаровского сельсовета
	-Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 02.03.2015 №13-п  «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-ицевого счёта, выписки из домовой книги, карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов»
	Физические лица

	Услуги  в сфере имущественно-земельных отношений, строительства

	6
	 Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок»
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление  администрации от  03.05.2012 №17-п Об утверждении  административного регламента                  предоставления муниципальной   услуги  «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
Постановление администрации от 29.12.2012 №53-п О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Яфаровского сельсовета  от 03.05.2012 года № 17-п   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»
	Физические  лица

	7
	Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление  администрации от 03.05.2012 №18-п Об утверждении  административного регламента                  по исполнению муниципальной функции (услуги)  «Предоставление земельных участков на территории администрации Яфаровского сельсовета для строительства».

Постановление администрации от 29.12.2012 №54-п «О внесении изменений в постановление администрации Яфаровского сельсовета от 03.05.2012 года № 18-п   Об утверждении  

административного регламента по исполнению 

муниципальной функции (услуги)  

«Предоставление земельных участков на территории администрации Яфаровского сельсовета для строительства».
	Физические лица
Юридические лица

	8
	Утверждение схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой  карте соответствующей территории»
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 01.02.2016 №2-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной  услуги «Утверждение  схемы  расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»»
	Физические лица
Юридические лица

	9
	Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, изменение вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление  администрации от 01.02.2016 №5-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строительства, изменение вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	Физические лица
Юридические лица

	10
	Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 02.04.2012 №11-п «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

"Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена"

Постановление администрации от 29.12.2012 №52-п «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Яфаровского сельсовета   

от 02.04.2012 года № 11-п   «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Заключение договоров аренды 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
	Физические лица
Юридические лица

	11
	Уточнение  харктеристики земельного участка
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	Постановление администрации от 01.02.2016 №3-П «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Об уточнении характеристики земельного участка»
	Физические лица
Юридические лица

	12
	Предварительное согласование земельного участка
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица
Юридические лица

	13
	Предоставление земельного участка, на котором расположены здания, сооружения
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица
Юридические лица

	14
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица
Юридические лица

	15
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков  из состава земель,государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в муниципальной собственности
	Администрация Яфаровского сельсовета
	- Земельный кодекс РФ;
- Федеральный  закон  от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица
Юридические лица

	16
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	Администрация Яфаровского сельсовета
	-Закон Оренбургской области от 22.09.2011 г. №413/90-V-ОЗ «О бесплатном предоставлении на территории Оренбургской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей»
	проект
	Физические лица

	17
	Выдача  выписки из реестра  муниципального имущества
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица, Юридические лица

	18
	Предоставление информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные  участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, предназначенной для сдачи в аренду
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 №1993-р
	проект
	Физические лица, Юридические лица

	19
	Предоставление объектов недвижимого имущества, находящегося в муниципальной  собственности (кроме земли), в аренду, безвозмездное временное пользование
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	-Гражданский кодекс РФ

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
	проект
	Физические лица, Юридические лица

	Иные  виды услуг

	20
	Организация работы по рассмотрению обращений граждан в Администрацию Яфаровского сельсовета
	Администрация  Яфаровского сельсовета
	- Федеральный закон № 131 -ФЗ от 06.10.2003г.  "Об общих принципах организации     местного  самоуправления в   Российской     Федерации;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	
	Физические лица
Юридические лица

	21
	Присвоение (уточнение) почтового адреса жилым домам и другим строениям
	Администрация Яфаровского сельсовета
	Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190 – ФЗ;
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»  от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ.
	Постановление администрации от 29.12.2012 №56-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных  услуг»
	Физические лица
Юридические лица

	22
	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством
	Администрации  сельских поселений
	Приказ Минюста России от 03.08.2009 г. № 241;
Инструкция о порядке совершения нотариальных действий.
	
	Физические лица
Юридические лица

	23
	Государственная регистрация актов гражданского состояния
	Администрация Яфаровского сельсовета
	Федеральный закон 2Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997 №143

Семейный Кодекс Российской Федерации

Закон Оренбургской области «О наделении органов местного самоуправления полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» от 26.11.2003
	
	Физические лица


